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План работы методиста Федотовой А.В.
отдела ДПИ МБУ ДО ДТДМ «Истоки»

на 2022 - 2023 учебный  год.

	№
	Направление работы
	Формы и содержание работы
	Сроки выполнения

	1
	Координация деятельности (методическое руководство)
	Работа с методической литературой, с журналами: «Дополнительное образование», «Внешкольник» и электронными ресурсами по декоративно-прикладному направлению.
	в течение года



	
	
	Передача входящей, исходящей информации и методическое консультирование по организации конкурсов декоративно-прикладной направленности педагогам отдела: фестиваль декоративно-прикладного творчества «Город мастеров», районный конкурс «Рождественская сказка», конкурсы в рамках областного фестиваля детского и юношеского художественного и технического творчества «Юные таланты Московии», Всероссийский конкурс «Гармония творчества», международный конкурс «Пасхальное яйцо» …и др.
	по положениям
в течение года

	
	
	Организация и проведение семинара-практикума для педагогов доп. обр. ОУ СП г.о. «Новогодние истории»
	06.12.2022

	
	
	Участие в составе жюри в фестивале декоративно-прикладного творчества «Город мастеров»
	ноябрь - февраль

	
	
	Передача входящей и исходящей информации по аттестации педагогических работников, как координатор ОО (списки, заявления, графики, категорийность)
	по графику прохождения аттестации

	2 
	Методическая помощь
	Консультирование, практическая помощь в оформлении методических материалов, рабочей документации педагогов отдела ДПИ и участию в фестивалях, конкурсах и мероприятиях.
	в течение года

	
	
	Индивидуальное консультирование педагогических работников при подготовке документации для прохождения аттестации.
	в течение года


	
	
	Выполнение заявок, этикеток творческих работ обучающихся для участия в конкурсах декоративно-прикладного творчества 
	по положениям

	
	
	Организация, оформление и проведение тематических выставок, выставок творческих работ обучающихся и педагогов.
	по плану выставок

	
	
	Актуализация сведений в Навигаторе по отделу ДПИ.
	в течение года

	
	
	Подготовка документации к приемке учреждения на следующий учебный год.
	май-июнь



	3
	Методическая продукция
	Подготовка сборника мастер-классов по традиционной кукле. 
	сентябрь - декабрь 

	
	
	Оформление методических разработок мастер-классов по декоративно-прикладному творчеству.
	в течение года

	4
	Методическое обучение
	Выступление и подготовка мастер-класса на семинаре-практикуме для педагогов доп. обр. ОУ СП г.о. «Новогодние истории»
	06.12.2022.

	
	
	Проведение методических объединений для педагогов отдела ДПИ по электронной записи обучающихся, написанию рабочих и отчетных документов, мониторинга результатов образовательной деятельности творческого объединения за первое полугодие и в конце учебного года
	сентябрь, ноябрь, апрель

	
	
	Проведение инструктивных семинаров по подготовке документации к прохождению аттестации педагогических работников.
	по графику прохождения аттестации

	5
	Аналитическая деятельность
	Оформление общего мониторинга образовательной деятельности, перспективного плана работы и отчетной документации отдела ДПИ. 
	в конце полугодия, года

	
	
	Составление отчетной документации по аттестации педагогических работников ДТДМ «Истоки».
	в конце года

	
	
	Посещение занятий творческих объединений отдела декоративно-прикладного творчества и их анализ.
	в течение года согласно графику

	
	
	Составление плана работы на следующий месяц.


	до 20 числа каждого месяца

	6
	Участие в массовых мероприятиях
	Помощь в организации, оформлении, участие в мероприятиях ДТДМ «Истоки»: День знаний, Новогодние мероприятия, мероприятия ШРТР и др.
	в течение года

	
	
	Организация, проведение мастер-классов декоративно-прикладного творчества на Дне открытых дверей, Новогодних представлениях и в конце учебного года на отчетном мероприятии.
	сентябрь, декабрь, 
май

	
	
	Оформление выставки творческих работ обучающихся, подготовка мастер-класса «Фейерверк творчества» к отчетному мероприятию ДТДМ «Истоки»
	май

	
	
	Подготовка и проведение творческой встречи - итогового мероприятия для обучающихся объединений отдела ДПИ «Я выбираю творчество».
	май


Зав. отделом ДПИ  _____________________________  Александрова Е.А.

